Общие сведения о школьной библиотеке 


Сегодня в школе обучаются 88 учащихся, работают 12 сотрудников. Все они являются читателями нашей библиотеки. 
Библиотека нашей школы, как структурное подразделение, призвана способствовать созданию оптимальных условий для решения общеобразовательных и воспитательных задач путем реализации информационной, культурной и образовательной функций. Библиотека обеспечивает учащихся и учителей необходимыми учебниками, предоставляет программную, отраслевую, учебно-методическую литературу в помощь учебно-воспитательному процессу:
· для самообразования;
· к заседаниям методических объединений, педсоветам, классным часам, родительским собраниям.
Библиотека расположена в здании основной школы. Занимает изолированное помещение, совмещенное с музейной комнатой. Отдельным читальным залом библиотека не располагает. Для работы со справочной литературой, которая не выдается на дом, в библиотеке оборудована зона для самостоятельной работы учащихся. Для свободного доступа к фондам, библиотека оснащена корпусной библиотечной мебелью: шестью односторонними и четырьмя двухсторонними стеллажами,  выставочным шкафом и двумя тумбочками для документов. В библиотеке имеется 3 компьютера с выходом в Интернет  для учащихся.

Организует работу библиотеки один работник-библиотекарь. Сотрудник имеет среднее техническое образование. Стаж работы в данном учреждении составляет 17 лет.

Режим работы библиотеки по обслуживанию читателей: с 9.00до13.00, без перерыва на обед, с двумя  выходными (суббота, воскресенье). Каждый четверг проводится методический день. Кроме того, ежемесячно, каждую  последнюю пятницу  месяца в библиотеке проводится санитарный день.

Библиотека работает по плану, утвержденному администрацией школы. 

На конец учебного года библиотечный фонд составляет: учебники - 2402 экз.; художественная литература – 772 экз.; методические пособия – 115 экз.

Основными направлениями деятельности школьной библиотеки

в 2015 -2016 учебном году являлись:

1. Охват библиотечным обслуживанием всех учащихся и персонал школы.

2. Работа по сохранности библиотечного фонда.

3. Оказание помощи в проведении классных и школьных мероприятий.

4. Проведение библиотечных уроков для обучения основам библиотечно-библиографической грамотности.

5. Оказание помощи учащимся и учителям в подборе литературы. 

6. Патриотическое воспитание школьников с помощью проведения выставок, уроков мужества, массовых мероприятий.

7. Пропаганда произведений отечественной и зарубежной литературы, не входящих в школьную программу.

Задачи  школьной библиотеки, поставленные на прошедший 2015 – 2016 учебный год: обеспечение учебно-воспитательного процесса путём библиотечно-библиографического, информационного обслуживания учащихся и педагогов школы выполнены.

 Школьной библиотекой предоставлялись возможности использования информации для получения знаний, развития самообразования. Учащиеся школы на протяжении учебного года овладевали навыками самостоятельной оценки и использования информации в учебном процессе. Школьная библиотека обеспечивала пользование книгами, учебниками и прочими информационными источниками, художественными и документальными. 

Основные функции школьной библиотеки: образовательная, информационная и культурная были  использованы в полном объеме.

Учет и работа с фондом.

Сотрудником библиотеки для обеспечения учета и работы с фондом ведется  следующая документация:

** книги суммарного учета фонда библиотеки (художественного и учебного);

** инвентарные книги (учебников, художественного фонда, медиатека);

** картотека учета учебников;

** тетрадь учета изданий, принятых от читателей взамен утерянных;

** читательские формуляры.

Записи в документах производятся своевременно и аккуратно. Фонд в библиотеке расставлен по таблице ББК. Режим сохранности фонда соблюдается. В целях сохранности справочного фонда, энциклопедии  на дом не выдаются,  для работы со справочной литературой  отведено рабочее место.  

Продолжается работа по составлению каталогов  и внесение фонда в базу данных компьютера. 

Много времени уделяется работе с учебным фондом. В начале учебного года был проведен анализ обеспеченности учащихся учебниками. Анализ показал, что обеспеченность учебниками  по школе составляет 100%. Библиотекарь совместно с администрацией и учителями своевременно и тщательно работает с бланками заказа на учебники.

Сведения о новых поступлениях и список учебных пособий на 2016-2017 учебный год вывешены на стенде «Школьная библиотека».

Вновь поступившие издания занесены в компьютерную базу данных и в картотеку учебников.

Для сохранности учебного фонда проводились рейды по классам. Проверка состояния учебников показала, что многие обучающиеся небрежно относятся к учебникам (нет обложек, перегиб станиц, подчеркивание).   Замечания были доведены классным руководителям класса. Проведены в классах беседы, о бережном отношении к книгам. Дан был срок для приведения в порядок учебников. В течение недели дети привели книги в порядок.

В конце учебного года по графику прошла сдача  учебников по классам. При сдаче учебников принимались только подклеенные учебники. 

Проведена большая работа по выявлению и списанию ветхих, морально устаревших и неиспользуемых документов.

Для поддержания чистоты и порядка в библиотеке проводятся санитарные дни.

Работа с читателями.

В этом направлении библиотека работает по привитию у детей любви к книге, чтению, выработке стимула посещения библиотеки, которая потом превращается в привычку и острую необходимость.
Библиотечное обслуживание осуществляется в соответствии с Положением о библиотеке. Читатели получают во временное пользование печатные издания и другие виды изданий из фонда библиотеки, пользуются библиографическим и справочно–информационным обслуживанием, принимают участие в массовых мероприятиях. Библиотекарь постоянно формирует у читателей навыки независимых библиотечных пользователей.

От читателей поступило 46 запросов различного характера. В большинстве своем справки выдавались при подготовке общешкольных мероприятий, внеклассных занятий, педагогических советов.

Знакомство со школьной библиотекой обучающихся первых классов традиционно происходит в сентябре.

 В процессе библиотечного урока  «Первое посещение библиотеки» учащиеся узнали, что такое библиотека, ознакомились с библиотечными  правилами, о бережном отношении к книге. Каждый участник мероприятия получил буклет – приглашение на посещение школьной библиотеки.

Воспитание  культуры чтения обучающихся является приоритетной задачей в работе библиотеке. Эта задача решается через проведение библиотечно–библиографических уроков и в индивидуальных беседах с читателями.

В рамках программы библиотечно-библиографических занятий проведено 6 уроков:

- Урок-экскурсия «Первое посещение библиотеки» для 1 класса;

 - «Структура книги» для обучающихся 3-4классов;

 - «Твои первые словари, справочники и энциклопедии» для 3- 4 классов;

 - «Строение  книги» для обучающихся 2 класса;

- «Пресса для мальчишек и девчонок» для 2-4 классов;

- «Каталог – компас в книжном мире» для 5-6 классов.

При записи  в библиотеку проводилась индивидуальная беседа с читателями о правилах пользования библиотекой, об информационных ресурсах библиотеки.

В течение года проводились  рекомендательные беседы при выборе книг, беседы с целью выявления интересов читателя, беседы о прочитанном.

Изучение информационных потребностей читателей посредством анализа формуляров читателей  и тетради учета библиографических справок, свидетельствующих, о читательских интересах говорит, о преобладающем интересе к книгам по предметам: «Кубановедение»; «Окружающий мир»; «История России».

Проанализировав посещаемость по классам за три учебных года:

	Учебный год
	2013-2014
	2014-2015
	2015-2016

	Классы
	1\2
	3\4
	5\7
	8\9
	1\2
	3\4
	5\7
	8\9
	1\2
	3\4
	5\7
	8\9

	Посещаемость
	543
	694
	486
	287
	595
	856
	623
	397
	827
	580
	628
	347


Стало видно, что посещаемость с каждым годом увеличивается. В последние годы в школу приходят первоклассники, которые любят читать, интересуются литературой по окружающему миру. Учащиеся старшей школы много времени проводят по поиску материалов к докладам, рефератам, к подготовке к сдаче экзаменов. 

Проанализируем объем книговыдачи за три  учебных года по отраслям:

	Книговыдача
	2013-2014
	2014-2015
	2015-2016

	Естественные науки
	82
	56
	87

	Прикладные науки
	21
	24
	15

	Педагогические науки
	17
	10
	15

	Общественные  гуманитарные науки и литература универсального  содержания
	223
	270
	312

	Художественная литература
	910
	1376
	1117

	Детская литература
	546
	734
	695

	Литература по Кубановедению
	151
	149
	108


Из данной таблицы видно, что больше всего выдается детской и художественной литературы, хотя ассортимент фонда скуден. Показатель же литературы по другим разделам значительно увеличился за счет работы учащихся с энциклопедиями и со справочной литературой.  Очень плохая посещаемость библиотеки отмечается со стороны учителей – предметников, это можно объяснить плохим комплектованием методической литературой библиотеки.

Воспитательная работа.

С целью формирование у школьников навыков независимого библиотечного пользователя; обучение пользованию носителями информации, поиску, отбору и критической оценке информации, а также способствование формированию личности обучающихся средствами культурного наследия в библиотеке большое внимание уделяется воспитательной работе. Для выполнения этих задач используются различные методы и формы индивидуальной и массовой работы.

Стали традиционными тематические выставки, посвященные календарной дате: День Знания - «Читаем, играем, обсуждаем»; «9 декабря – День героев Отечества»; «Новогодние истории и Рождество»; «Дни воинской славы»; «Первый полёт в космос»; «Летопись Великой Отечественной»

Подбирая материал к этим выставкам, библиотекарь стремится рассказать не только об истории праздника, сообщить интересные факты, но  и  предложить литературу для самостоятельного чтения, проводит беседы с читателями.

Особое внимание уделяется выставкам, посвященным писателям-юбилярам. Читателям предлагается краткая биография писателя, выставляются его книги, проводятся викторины, конкурсы рисунков, беседы-диспуты, литературные игры, конкурсы чтецов.

В этом учебном году читатели познакомились с творчеством С.А. Есенина (сентябрь), Д. Родари (октябрь), Р.Л.Стивенсона  (ноябрь), Шарля Перро (январь),  К. Симонова  (февраль),  И.Ф. Варравы (апрель).

Традиционными также стали праздники: «Посвящение в читатели» (декабрь) для первоклассников, «Неделя детской книги» (март).

С целью патриотического воспитания подрастающего поколения в библиотеке прошли мероприятия: «Герои из песни» к 50-летию подвига летчиков -  Б. Капустина и Ю. Янова; «Небесные амазонки»; « Полет «Дракона»  о маршале авиации Е.Я. Савицком; «Рубеж боевой славы» о защитниках г. Новороссийска;  презентация книги К. Симонова «Сын артиллериста»; оформлены книжные выставки «Летопись Великой Отечественной войны»; «Старые книги о войне». Особенно ярким, запоминающим стал конкурс чтецов, который был посвящен 71-годовщине Победы в Великой Отечественной войне. Принимали участие в конкурсах учащиеся  2-4 и 5-9 классов. Когда провели конкурс, убедились, какой  большой интерес вызывает у ребят военная тематика.

Экологическое воспитание и здоровый образ жизни.

 В рамках экологического воспитания с учащимися проводились мероприятия: «В лес по загадки», «В мире птиц». Проводились громкие чтения книги «Приключения ежа Митрофана».

В целях популярилизации здорового образа жизни среди молодежи, формирования представления о негативных последствиях воздействия наркотиков на физическое и духовное здоровье человека, привлечения школьников к систематическим занятиям физической культурой и спортом проведена беседа: «Радость жизни без вредных привычек». Оформлены выставки: «Алкоголь, наркотики, никотин – наши враги номер один», «Пока беда не постучала в дверь». Учащиеся младших классов ознакомились с книгой В.Иванова «Сладкая ловушка».

Для реализации программы по курсу «Основы религиозных культур и светской этики» в  4 классе проводились беседы: « Сретенье - радость встречи»,  презентация книги «История России в житиях святых», оформлена книжная выставка « Мы разные, но мы едины», составлен рекомендательный список литературы по курсу для учителей и учащихся. На весенних каникулах проводился просмотр документальных короткометражных фильмов: «Кавказ  и православие», «Михайло-Афонский монастырь».

Работа с педагогическим коллективом

В течение всех годов библиотека сплоченно работала с педагогическим коллективом школы. Классным руководителям оказывалась помощь в подборе литературы на массовые мероприятия,  для исследовательских работ, конференций. Совместно с педагогами начальной школы проводилась « Неделя детской книги». 

В течение всего учебного года библиотекарем велась активная работа по повышению своего профессионального уровня: использование  в работе  информации из профессиональных изданий, а также опыта  лучших школьных библиотекарей, посещение семинаров, присутствие на открытых мероприятиях, постоянное изучение журнала «Библиотека школы!».

Выводы: 
Анализируя работу, проведенную за учебный год нужно отметить, что в основном все задачи, стоящие перед библиотекой  выполнены. Администрация школы помогала в выполнении задач.

Особенно следует отметить следующее:
-  посещаемость учащимися библиотеки не падает; 

- сотрудник библиотеки имеет свое рабочее место, которое оборудовано компьютером с принтером, имеется цветное МФУ и выход в Интернет;

- проведение библиотечных уроков по ознакомлению с творчеством советских и зарубежных писателей, рекламирование  их произведений способствовало повышению книговыдачи в библиотеке. 

Но наряду с имеющимися положительными результатами в работе остаются  нерешенными проблемы:

- слабо укомплектован художественный  фонд для начальной школы;

- недостаточно литературы современных писателей для подростков, книг по разделам экономика, информатика, политика нашей страны и зарубежных стран, по  искусству.

Задачи на новый учебный год:
· Развитие и саморазвитие ребенка, воспитание творческих способностей; 

· Содействие учебно-воспитательному процессу; 

· Обеспечение духовно-нравственного развития учащихся; 

· Обеспечение открытости библиотеки для всех детей, создание равных прав и возможностей для детей всех социальных слоев общества, обеспечение доступа ребенка к объективной и всесторонней информации о мире в доступной и безопасной для него форме; 

· Совершенствование форм и методов работы с читателями; 

· Информационно-библиографическое обслуживание учащихся и педагогов; 

· Совершенствование традиционных и освоение новых библиотечных технологий; 

· Продолжать перевод библиотечных каталогов на информационные носители по программе МАРК – SQL; 

· Продолжить работу по следующим направлениям: экологическое, нравственно-патриотическое, воспитание здорового образа жизни; 

· Использовать информационные и коммуникативные технологии в работе библиотеки и в проведении мероприятий; 

· Формирование и пополнение учебного и художественного фондов библиотеки.

